
材料器件中心校外课题组统计本组成员大仪系统设备使用情况的

操作说明书

为优化用户服务流程和提高用户体验，针对中心校外课题组无法实时查询本组成员使用

设备情况的问题，特出台《材料器件中心校外课题组统计本组成员大仪系统设备使用情况的

操作说明书》，具体操作如下。

1.课题组负责人登录大仪系统，点击头像下方的“课题组”，界面显示到“我的课题组”。

2.在“我的课题组”界面内，点击“添加成员”，手动输入课题组成员的“大仪系统账号”

信息后，点击“添加”，该成员将显示至“课题组成员”列表中。



3. 添加完成后，在“我的课题组”界面内，通过“课题组成员”“仪器使用”“仪器收费”

等六大功能，可实时查询课题组使用情况。

注：1.新添加成员的信息状态从即日起生效，之前记录无法显示。2.新成员在预约设备选择

课题组时，系统显示两个课题组信息，应当选择导师课题组（实际经费课题组）。



4. 大仪系统设有多个搜索条件，可以搜索不同条件下的仪器使用情况，并支持导出 excel
功能。

5.在“我的课题组”界面内，点击“财务”，可以查看到课题组的财务信息。当可用余额超

过信用额度时，课题组内的所有成员不能预约或使用设备。为避免这种情况，应当及时联系

工作人员申请结算开票并释放额度。



5. 点击“明细”，可以查看和导出每一笔款项的具体明细。

材料器件中心财务联系人：吴老师，021-20684733。


